Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : réponse à une demande de renseignement sur un produit

Monsieur (Madame), 

Nous vous remercions de l'intérêt que vous portez à notre société. En réponse à votre demande, nous vous adressons une documentation détaillée de nos produits. 

En ce qui concerne le règlement, nous vous proposons de régler : 
- 30% à la commande, en une traite acceptée à 30 jours fin de mois, 
- le solde, en deux traites acceptées à la réception de la marchandise, l'une à 30 jours, l'autre à 60 jours fin de mois. 

Nos prix sont garantis pour une commande réalisée avant le... (préciser date)
Par ailleurs, nos tarifs sont dégressifs en fonction de la quantité demandée. Nous nous tenons à votre disposition pour tous renseignements complémentaires qu’il vous serait utile pour établir votre commande. 

Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
