Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : paiement sans provision du chèque n°:... (préciser numéro)
Monsieur (Madame) le directeur, 

 A la suite d'incidents, le chèque n°... (à préciser), tiré sur la banque... (préciser banque) d'un montant de... (préciser montant) euros, qui vous a été remis en paiement par nos soins, s'est révélé sans provision. 

Afin de régulariser cette situation, nous vous remettons ci-joint un chèque... (préciser montant) euros en remplacement du précédent chèque, augmenté de vos frais. 

Dès l'encaissement de celui-ci, vous voudrez bien me faire retour du chèque... (préciser références), annulé par vos soins, afin que nous puissions le remettre à notre banque à titre de justificatif de notre paiement. 

Par avance, nous vous en remercions de votre compréhension. Nous vous renouvelons nos excuses pour cet incident involontaire. 

Recevez,  Monsieur (Madame) le directeur, l'expression de nos sentiments respectueux.

Signature
