Votre Société 

Votre Prénom, NOM 

Votre Adresse 

Code Postal - Ville 

Votre téléphone 

Votre e-mail
Société du destinataire 

Nom et Prénom du destinataire 

Adresse du Destinataire 

Code Postal – Ville

(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : envoi d'un devis relatif à…

Monsieur (Madame),

A la suite de votre demande (notre rencontre), nous vous  vous confirmons que nous pourrons procéder aux travaux envisagés pour la somme de… (montant TTC à préciser) payable (conditions de paiement à préciser) pour toute confirmation passée avant le… (date à préciser)
Ces travaux (cette installation) pourraient(ait) être réalisés(e) dans un délai de… (nombre de jours à préciser) jours, à réception de votre ordre.

Vous trouverez ci-joint un devis détaillé de nos prestations.

Dans l'affirmative, vous voudrez bien, pour la bonne règle, nous retourner la copie du devis revêtu de la mention « bon pour accord » suivie de votre signature.

Nous vous souhaitons bonne réception de la présente et espérons que nos conditions vous conviendront.

Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), l'expression de nos sentiments distingués.

Signature
