Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : envoi facture n°... (à préciser)
Monsieur (Madame), 

Veuillez trouver ci-joint la facture n°…(à préciser), d'un montant de…(préciser montant) euros correspondant à votre commande n°… du … (préciser références et date), qui vous a été expédiée ce jour. 

 Vous voudrez bien nous régler le solde dès réception de la livraison. 

Nous espérons que notre marchandise vous donne toute satisfaction. 

Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
