Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références:
Objet : avertissement de travail

Monsieur (Madame), 

Nous vous informons que nous avons décidé de prendre à votre encontre une mesure disciplinaire. 

En effet, nous avons remarqué que vous vous êtes absenté(e) sans autorisation préalable et sans justificatifs du…(à préciser) :
- 
- 
- 
(autres motifs…) 
Nous ne pouvons tolérer un tel comportement qui perturbe et désorganise le bon fonctionnement de notre établissement. 

Nous vous demandons de bien vouloir veiller à ce que de tels faits ne se reproduisent pas et nous vous notifions, par la présente, un avertissement. 

Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
