Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : rappel pour règlement du sinistre 

Monsieur (Madame), 

Nous avons bien reçu la visite de votre expert le... (préciser date)courant. 

Cet expert devait nous transmettre son rapport sous quinzaine. Or, nous n'avons à ce jour rien reçu. 

Nous vous demandons de nous indiquer, par retour de courrier, les raisons qui motivent ce retard. 

Nous vous rappelons que la personne chargée de suivre le dossier dans notre entreprise est M... (à préciser)
Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
