Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : proposition de visite

Monsieur (Madame),

Nous faisons suite à votre demande d'informations du…(à préciser), relative à…(à préciser)
Afin d’étudier toutes les possibilités offertes par notre entreprise, nous vous proposons de rencontrer notre collaborateur (collaboratrice) (technicien (ne), chargé (e) de clientèle…). 

Aussi pourriez-vous nous transmettre les jours et heures qui vous conviendraient pour une visite au sein de votre entreprise. 

Nous restons à votre entière disposition pour tous renseignements complémentaires qu'il vous plairait de nous demander. 

Veuillez recevoir, Monsieur (Madame), nos sentiments distingués.

Signature
